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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zdkladnim, stiednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro 8kolské zafizeni $kolni druZinu tuto smérnici — vnitini ¥ad kolni druZiny (dale jen SD).
Smérnice je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD. Je
zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni

rodi¢t s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu zakt nebo déti (dale jen zak) do SD.
Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaku,
castecné také dohledu nad zaky.

Skolni druzina je uréena predevim pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Pfi naplnéni kapacity

SD budou ptfednostné zatazovani Zaci podle véku.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druziné

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. Z4ci jsou povinni

a) fadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim

nebo vnitfnim fadem,



d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

f) oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo
bezpec¢nost zéka a zmény v téchto udajich.

2. 74k se ve Skolni druzingé chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni fad Skoly. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani jinych osob.

3. Zak chodi do $kolni druziny vhodné a &isté upraven a oble¢en. S ohledem na planované &innosti
SD zajisti zakonny zastupce Zakovi vhodné pievledeni. Skola nenese odpovédnost za znedisténi,
piipadné poskozeni odévu zaka

4. 74k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

5. Pfed ukonc¢enim ¢innosti Skolni druziny Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani Zaci zlstdvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékd; zaktim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

7. Odchod zaka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodica.

8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zikladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem Kk jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druZiny, hlasi zak bez zbyte¢ného odkladu.

9. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

10. Zvl1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici pracovniklim druZiny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

11. Pf1 poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaZnosti poruSeni zdkovi
uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) ditku teditele Skoly.

Skola neprodlené ozndmi ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem

zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.



Provoz a vnitini rezim $koly

1. PiihlaSovani a odhlasovani

O zarazeni zaka do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly, vydava rozhodnuti o pfijeti, na zdkladé
zadosti rodicii. Po projednéni se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin prerusuje. Rodice
nebo zakonni zastupci zaka pfijatého K pravidelné dochazce do druziny sdéli rozsah dochazky zaka
a zpusob odchodu zéka z druziny; tyto idaje jsou zaznamenany na ptislusném formulaii. Omluvu
nepfitomnosti zaka v SD, odchylky od dochazky Z4ka, nebo pokud ma Z4k odejit ze SD jinak &i s
jinou osobou, neZ je obvyklé a nez je uvedeno v zaznamech o odchodu, sdéli rodice tuto skute¢nost

druzin€ pisemn¢. V tfidni knize je evidovana dochdzka zaka do skolni druziny.

2.Uplata za zajmové vzdélavani

Reditel $koly na zaklad& ustanoveni § 123 odst. 4 $kolského zakona (&. 561/2004 Sb.), § 11, 12 a 14
vyhlasky MSMT o zajmovém vzdélavani (¢.74/2005 Sb.) v platném znéni, stanovuje vysi mésiéni
uplaty za zdjmové vzdelavani zaka ve Skolni druzing, a to na zékladé rozhodnuti zfizovatele.

Stanoveni Uplaty je pfilohou tohoto vnitiniho fadu.

Vyse uplaty muze teditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) zak nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi

podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi piispévek na péci podle zdkona o socialnich
sluZzbach nebo

c¢) zak svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle

zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze teditelce Skoly.

Pokud za zaka neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zéka ze Skolni
druziny podminéné. Uplata se promiji pouze v piipadé celomésiéni neptitomnosti zaka.

Pokud z4k ukonéi dochézku nebo se cely mésic ¢innosti SD nezucastnil, bude mu pomérna &ast jiz
zaplacené uplaty vracena na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce na zacatku nasledujiciho

meésice.



3. Organizace ¢innosti

Denni rezim:
6:30 — 7:40 ranni druzina
11:45-13:30 odvadéni déti ze tiid, hygiena, obéd, aktivni odpocinek po vyucovani,
uvoliovani déti z druziny
13:30 — 15:00 vychézka, sportovni, rekreacni, vytvarné a jiné Cinnosti (v tuto dobu
neni mozné déti vyzvedavat)
15:00 — 18:00 hygiena, svacina, individualni prace, stolni a spoleéenské hry, pobyt

na htisti, predavani déti rodi¢tim

Bézny provoz skolni druziny zacind po skonceni ¢tvrté vyucovaci hodiny a plynule prechazi az do
odpoledne. Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zaki zavazné odchody
uvedené na zapisnim listku v zdznamech piichodl a odchodu.
Provoz skolni druziny konéi nejdéle v 18:00 hodin. Pii nevyzvednuti Zzaka do stanovené doby
zdkonnym zastupcem vychovatelka nejdiive podle mozZnosti informuje telefonicky zakonného
zastupce Z4ka a osoby uvedené na piihlasce zaka do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) pozada o pomoc Policii CR

Pro ¢innost skolni druziny je vyclenéna samostatnd ucebna, kterd je vybavena odpovidajicim
nabytkem a pomtickami. V odpolednich hodinach mtize SD vyuzivat cely areal §koly, §kolni hfisté

a $kolni zahradu.

Cinnost SD zabezpeéuji vychovatelky spoleéné s AP.

Do skolni druziny pfedava zaky vychovatelce vyucujici, ktery vyucoval posledni hodinu.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh vychovatelky Skolni
druZiny.

DruZina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim piipravu na vyuc¢ovani.

Pravidelna ¢innost je dana tydenni skladbou zaméstnani a pfedstavuje zejména organizované
aktivity zajmového ¢i t€lovychovného charakteru.

PrileZzitostné akce nejsou zahrnuty do standartni tydenni skladby ¢innosti - besidky, vystavy a
filmova predstaveni.

Spontanni aktivity zahrnuji kazdodenni individuélni klidové ¢innosti po ob&dé, pti pohybu venku
(po organizované ¢asti pobytu ve druzin€), spontanni hry v rdmci ranniho pobytu zaki nebo v tzv.
koncové druzing, i v dob¢ pted odpolednim odchodem z ni. Vychovatelka pfi téchto ¢innostech
nejen zajist'uje bezpecnost zak.



Odpocinkové ¢innosti jsou brany ve smyslu klidovych ¢innosti (¢teni, poslechové Cinnosti,
individualni hry, klid po obé&d¢), ale i jako aktivni odpocinek (rekreacni ¢innosti), ktery ma
kompenzovat jednostrannou zaté¢z béhem skolniho vyu€ovéani.

Priprava na vyucovani zahrnuje didaktické hry, kiizovky, tematické vychazky a dalsi ¢innosti,
jimiz upevitujeme a rozsSifujeme poznatky, které zaci ziskali ve Skolnim vyucovani (napt. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Ptiprava na vyucCovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to
v§ak povinna &innost SD

Zajmové krouzky jsou soucasti Skolni druziny, jejich ¢innost umoznuje kvalitni vyuziti volného
Casu vSem zakim Skoly, nejen tém, co jsou piihladSeni k pravidelné dochdzce do SD, pouze
Vv ptipadé, Ze se této ¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do Skolni druziny stanoveny pro
oddéleni.

Reditel schvaluje roéni plan prace, ktery obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreaéni, pobyt
venku a dalsi aktivity.

SD miiZze v ramci své bézné Cinnosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

VSichni zéci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyu¢ovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci potfadané Skolou Zaci hlasi
ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakid v prvni hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni zakd, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakli provede vychovatelka
zdznam do ptehledu vychovné vzdélavaci prace.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam Zakl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchédzeni vzniku socialné patologickych jevil, poskytovat Zakiim a studentiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav zZakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez zbytecnych pritaht
vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1€karskému vysSetieni ¢i
oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v aplikaci
Bakalati tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodicth do zaméstnani a domii. Pfi urazu
poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka lékafem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazil, ptfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni a
vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ten, ktery se o ném doveédél
prvni.



4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€¢kafi atd. Skola odpovida
za zéky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly-pedagogickym pracovnikem.

6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napi. télocvina, cvicnd kuchynka, dilna), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto ucebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZ a ziznam o poueni je uveden v piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Pravidla pro hodnoceni Zaki.

1. Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole,
t.j. udélovani napomenuti, dutky tiidniho ucitele, dutky fteditele $koly, klasifikace snizenou

znamkou z chovani na vysvédcent.

2. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni ad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele
z druziny podminéné vylouden. Reditel miize rozhodnout o podmineéném vyloudeni zaka ze SD,
pokud tento zék soustavné nebo né€jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlaste

zavaznych divodi.

Dokumentace

1. V druZing se vede tato dokumentace:
a) sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu zéka
Z druZiny,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zakd,
c) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha trazu a zaznamy o Grazech zaki je spole¢na pro skolu a skolni druzinu



Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren

zastupce teditele.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelky Skoly a zvetejnénim.

3. Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 1. 9. 2024

V Praze dne: 28. 8. 2024

Mgr. Petr Karvanek, feditel skoly



Pfiloha ¢. 1

Uplata za $kolni klub

Od 1. 9. 2024 dochazi v souvislosti s novelizaci § 123 odst. 4 zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky
zékon), ke zméndm pravidel pii stanovovani Uplaty v mateiskych Skolach, skolnich druzinach a

Skolnich klubech.

Nové se maximalni vySe uplaty odviji od vySe minimalni mésicni mzdy stanovené nafizenim vlady

%

¢. 567/2006 Sb., upravujicim minimalni mzdu. Vysi Uplaty stanovuje podle novely zékona

ztizovatel, tedy Méstska ¢ast Praha 6.
Pro skolni rok 2024/2025 byla vySe Uplaty pro jednotliva zatizeni stanovena nasledovné:

« Skolni druzina a §kolni klub (krouzky) — 500,- K&/ mésic

Tato ptiloha k Vnitfnimu tadu Skolni druziny se vydava na dobu neurcitou. Pfi zmén¢ obsahu této

ptilohy, bude vydana ptiloha nova.

V Praze 1.9.2024 Mgr. Petr Karvanek, feditel Skoly



