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Metodika vypracovani absolventské prace

Uéel metodiky

Uéelem metodiky vypracovani absolventské prace je podat zakladni informace Zakaim a vedoucim uéiteliim
absolventskych praci 0 zplsobu, struktufe, Upravé na postupu vypracovani, hodnoceni a obhajoby
absolventské prace.

Specifické informace vztahujici se k vypracovani absolventské prace jsou soucasti pokynu teditele $koly k
»absolventskym pracim, jejich vypracovani a obhajobam v roce 2020/2021%.

Pojeti absolventské prace

Absolventska prace a jeji obhajoba je dil¢i soucasti studia. Absolventskou praci zpracovava zak 9. ro¢niku v
zavéru svého studia na vybrané téma. Témata kazdoro¢né schvaluje a zpftistupnuje feditel $koly a student si
zvoli téma vzdy nejpozdéji 6 mésici pired konanim obhajob. Na vypracovani prace dohlizi vedouci ucitel
absolventské prace a tiidni uéitel.

Vedouci ucitel absolventské prace (konzultant) je pfifazen studentovi pti volbé tématu a je jim obvykle
vyucujici nasi $koly. Zvolené téma a jeho piibuznost piislusné odborné discipling je rozhodujici pfi volbé
vedouciho absolventské prace (napf. téma souvisejici s chemii — vedoucim ucitelem absolventské prace je
ucitel chemie). Vedouci ucitel absolventské prace prubézné kontroluje stav a kvalitu prace. Poskytuje
odborné rady a konzultace, priibézné kontroluje stav ve vypracovani absolventské prace.

Odevzdani absolventské prace

Zak odevzda absolventskou praci v koneéné upravé (dodrzeni nize uvedenych zasad Gpravy, struktury,
logického usporadani) ve dvou vyhotovenich svému vedoucimu uéiteli absolventské prace. Pfesny termin je
uréen ve zvlastnim harmonogramu. Absolventskd prace by méla byt zpracovana na pocitaci a vhodné
svazana.

Vedouci ucitel absolventské prace vypracuje pisemné hodnoceni absolventské prace a odevzdaji jej fediteli
Skoly nejpozdé&ji 2 tydny pted konanim obhajob.

Zakladni schéma (struktura) absolventské prace

Tématicka ¢ast Minimalni Poznamka
absolventské prace rozsah
(pocet stran A4)

Cestné prohlageni 1 Prohlaseni o skuteCnosti, ze zdk
zpracoval praci samostatné

Uvod 1 Objasnéni cile absolventské prace

Stat’ 5 Samotny text absolventské prace

Uvaha 1 Vlastni ptistup ¢i nazor zéka na zvolené
téma

Zaver 1 Shrnuti prace, realizace a vyuziti v praxi

Cést v cizim jazyce Strucna charakteristika prace ¢i kratky
komentaf V Cizim jazyce

Pouzitd literatura 1 Seznam pouzité literatury

Minimalni rozsah prace je 11 stran, maximalni rozsah je 20 stran (pokud vedouci AP nepovoli jinak).
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Uprava absolventské prace

Titulni list: Prohlaseni:

Zékladni $kola a Matefska $kola Antonina Cermaka,
Praha 6

9. tiida

Historie mého oblibeného sportovniho klubu

Skolni rok 2020/2021

Prohlasuji,

Ze tuto predlozenou absolventskou praci jsem vypracoval
zcela samostatné a uvadim v ni veskeré prameny, které jsem pouzil.

Vypracoval: Milo§ Smrk
Vedouci ucitel absolventské prace: J. A. Komensky

V Praze dne:

Titulni stranka muiZze obsahovat i grafiku ¢i podobnou upravu. Po titulnim listu nasleduje list s ,,éestnym
prohlasenim®, Ze zak vypracoval praci samostatné, dale pak obsah prace, ve struktufe podle jednotlivych ¢asti

prace.

Poznamky k upravé absolventské prace :

ZAKLADNI PRAVIDLO ZNi: zvolené formatovani a uprava musi byt jednotna v celé absolventské praci.
74k si miize zvolit ,,sviij* styl v ramci niZe uvedenych pravidel, piipadné konzultovat ipravu prace se svym
vedoucim absolventské prace. Prace typu ,,vanoéni stromecek®, obsahujici ptehrsel riznych typt pisma, barev ¢i
ruznych styli obvykle neptisobi dobfe. Je tieba sjednotit zejména

Typ pisma, jeho velikost a styl (obvykle jeden pro text, druhy pro nadpisy)
Okraje stranky (vetsi u levého okraje kvtli vazb¢)

Zarovnani odstavcl

Pouzité barvy

AN NI NN

Nazev, adresa $koly, ro¢nik a tfida, téma absolventské prace, $kolni rok na titulni strané je dobré na strance
vycentrovat.

Ciselné oznaovani &asti textu

Pododdily riznych urovni se oznacuji arabskymi Cislicemi, mezi n€z se vklada teCka; uvnitf Ciselného
oznaceni se za teCkou ned€la mezera;

na kazdé urovni zacina ¢islovani jedni¢kou; uvodu nemusi mit ¢iselné oznaceni;

Cislovani stranek
Kromé prvni stranky nebo tivodnich stranek se stranky ¢isluji pribézné arabskymi Cislicemi v zahlavi nebo
zapati stranky — na horizontalnim stfedu nebo na vnéjsich nebo vnittnich okrajich textového sloupce.

Podékovani
Pted ,,prohlaseni je mozné podle uvazeni zaka zaradit stranu vénovanou podekovani absolventa t€m, kteti
radou ¢i poskytnutim informaci pomohli, a to vZdy s podpisem absolventa (jméno a piijmeni).



e  Okraje textového sloupce
U levého okraje textového sloupce je vzdalenost od pfislusného okraje listu papiru 3 cm (8ir$i okraj pro
upravy a svazani prace). Vsechny ostatni okraje jsou standardnich 2,5 cm.
Zarovnani textu k okrajum by mélo byt provedeno do bloku, pfipadné k levému okraji.

e Rozteé radka
Vzdéalenost mezi dvéma za sebou nasledujicimi fadky — Fadkovani. Pro vétsi piehlednost textu je
doporuceno na 1 % (takové fadkovani je maximalni).

e Velikost a druhy pisma
Doporucujeme pouzit standardni (stojaté) pismo velikosti 12 boda (nap¥. Times New Roman) a dalezité
¢asti textu pouze zvyraziovat.

e  Zvyraziovani dulezitych ¢asti textu
Zakladnimi prostfedky zvyraziovani dilezitych Casti textu jsou: podtrzeni, prolozeni, napsani velkymi
pismeny, vlozeni do uvozovek, umisténi na samostatny fadek (event. na jeho stfed), zména fezu pisma
(tuény tisk, kurziva), zména druhu (fontu) pisma, popf. kombinace uvedenych zplsobu. V textu
doporudujeme zachovat jiz pouzity zpisob zvyraznéni textu a nepouzivat pfili§ mnoho uvedenych
kombinaci pro zvyraznovani textu.

e Uprava nadpisi
Nadpis oddélujeme od ostatniho textu mezerami. K tvorbé nadpist je doporuceno vyuzit styli v textovém
editoru — vyrazné to zjednodusi dosaZeni jednotného vzhledu a také napt. tvorbu obsahu!
Nadpis zvyraziiujeme riznym zpusobem — psanim velkymi pismeny, podtrzenim, tuénym tiskem, velikosti
nebo druhem pisma (viz pfedchazejici bod).
V piipadé¢ vyuziti podtrzeni podtrhavame pouze text, nikoliv ¢iselné nebo abecedni oznaceni.

e Seznam literatury

Kazdy vyuzity informacni zdroj musi byt uveden v seznamu pouzité literatury.

U tisténych zdroji musi byt uvedeno minimalné¢ jméno autora, ndzev knihy/Casopisu a rok vydani, 1épe i
vydavatel, napf. ) '

KOLLMANNOVA, Ludmila; BUBENIKOVA, Libuse; KOPECKA, Alena. Anglictina pro samouky. Praha: Statni pedagogické
nakladatelstvi, 1977.

U elektronickych zdrojii autor, nazev a piesna elektronicka adresa vyuzitého informacniho zdroje platna v dobé
psani prace, napf-.
Vopicka, J. Jak nejlépe psat absolventské prace. http://www.zive.cz/default.aspx?server=1&article=138762

Schvalil: 2. zati 2020

Mgr. Petr Karvanek
feditel Skoly



